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list of appendices – inspection bodies


1. Ehdotus pätevyysalueeksi, jolle akkreditointia/arviointia haetaan, suomeksi ja englanniksi (ks. liite 1) 
Proposal for the scope of accreditation/assessment being applied for, in Finnish and/or in English
(see Appendix 1)
2. Pätevyyden alustava selvittäminen (ks. liite 2) 
Initial description of competence (see Appendix 2)
3. Organisaatiomuotoa koskeva varmennus (kaupparekisteriote tai muu vastaava)
Proof of the type of organisation (a trade register extract or similar document)
4. Laatukäsikirja
Quality Manual
5. Laatukäsikirjaa täydentävät oleelliset toimintaohjeet tai vastaavat
Documented procedures, operating instructions or corresponding documents supplementing the Quality Manual
6. Luettelo hakijalle myönnetyistä akkreditoinneista ja muista akkreditointihakemuksista
List of accreditations granted to the applicant and other applications for accreditation
7. Tiedot akkreditoitavaksi/arvioitavaksi esitetyn toiminnan vastuuhenkilöistä ja heidän varahenkilöistään

- koulutus kokemus ja vastuualueet (lyhyesti)
Information on managers responsible for the operations to be accredited/assessed and on their substitutes

- education, experience and scopes of responsibility (in brief)
8. Laatukäsikirjan osa-alueiden ja arviointiperusteena olevan standardin
SFS-EN ISO/IEC 17020:2004 vaatimusten vastaavuustaulukko
A cross reference list between the various sections of the Quality Manual and the relevant standard SFS-EN ISO/IEC 17020:2004 used as the basis of assessment
TARKASTUKSEN PÄTEVYYSALUE
SCOPE OF ACCREDITATION
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	Tarkastustyyppi
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vaatimukset (säädökset, standardit, muut normatiiviset asiakirjat)
Inspection criteria (regulations, standards, other normative documents)

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


Alla olevat kysymykset on laadittu standardin SFS-EN ISO/IEC 17020:2004 perusteella. Hakijaa pyydetään vastaamaan kysymyksiin tai kunkin kysymyksen osalta viittamaan siihen laatukäsikirjan tai muun asiakirjan kohtaan, jossa kyseinen asia on esitetty.

The questions below have been drawn up on the basis of Standard SFS-EN ISO/IEC 17020:2004. The applicant should answer the questions or indicate for each question where in the Quality Manual or some other document the specific item is described.

	Kysymykset - Questions
	Vastaus tai laatukäsikirjan tai muun asiakirjan kohta, jossa asia on esitetty 
Answer or section of the Quality Manual or other document where the specific item is described

	1. Kattaako tarkastuslaitoksenne laatukäsikirja kaikki standardin 
SFS-EN ISO/IEC 17020:2004 kohdan 7 vaatimukset?
Does the Quality Manual of your inspection body cover all requirements in Standard SFS-EN ISO/IEC 17020:2004, Section 7?
	     

	2. Ilmeneekö laatukäsikirjasta toimielimen oikeudellinen asema ja yhteydet muuhun organisaatioon?
Does the Quality Manual show the legal status of the body and its connections with the rest of the organisation?
	     

	3. Onko tarkastustoimintaa kuvaavat ehdot kirjattu?
Have the terms and conditions for inspection activities been written down in a document?
	     

	4. Missä ja miten on kuvattu toimiiko tarkastuslaitos ns. kolmannen osapuolen (tyypin A) tarkastuslaitoksena vai tyypin B tai C tarkastuslaitoksena? (Standardin liitteet A, B ja C)
Where and how has it been indicated whether the inspection body works as a third party (type A) inspection body or as a type B or a type C inspection body? (Appendices A, B and C to the Standard)
	     

	5. Miten tarkastuslaitoksenne puolueettomuus on varmistettu?
How has the impartiality of your inspection body been ensured?
	     

	6. Miten tasapuolisuuden vaatimus osoitetaan toiminnassanne?
How is the equity requirement manifested in your operations?
	     

	7. Miten tarkastuslaitos varmistaa tarkastustoiminnassa saamiensa tietojen luottamuksellisena pysymisen?
How does the inspection body ensure that the information obtained during inspection activities is kept confidential?
	     

	8. Miten on määritelty organisaation vastuut ja rakenne?
How have the responsibilities and structure of the organisation been defined?
	     

	9. Mikä on laatujärjestelmän toimivuudesta ja ylläpidosta vastaavan henkilön asema organisaatiossa ja millaiset pätevyysvaatimukset hänelle on määritelty?
What is the status of the person responsible for the functioning and maintenance of the quality system in the organisation, and what competence requirements have been set for that person?
	     

	10. Millaiset pätevyys-, koulutus- ja kokemusvaatimukset tarkastuslaitos on asettanut tarkastuksista vastuussa oleville henkilöille ja miten niitä sovelletaan?
What requirements has the body set for the competence, education and experience of persons who are responsible for inspections, and how are these requirements applied?
	     

	11. Miten henkilöstön pätevyys-, koulutus- ja kokemustietoja ylläpidetään?
How is the information on the personnel’s competence, education and experience maintained?
	     

	12. Miten on määritelty tarkastustoiminnassa tarvittavien laitteiden käyttö?
How has the operation of equipment needed for inspection work been defined?
	     

	13. Mihin ja missä muodossa tarkastuslaitos on kuvannut tarkastustoiminnassa noudattamansa menettelyt?
Where and in what form has the body described the procedures used for inspection activities?
	     

	14. Mihin ja missä muodossa tarkastuslaitos on kuvannut tarkastettavien näytteiden ja kohteiden käsittelyn?
Where and in what form has the inspection body described the handling of samples and objects to be inspected?
	     

	15. Millaisia toimintaan liittyviä rekistereitä (tiedostoja) tarkastuslaitos ylläpitää?
What registers (files) does the inspection body maintain with respect to its operations?
	     

	16. Millainen menettely tarkastuslaitoksella on tarkastusraportin tai tarkastustodistuksen myöntämiselle tai antamiselle?
What kind of procedure does the inspection body have for granting or issuing an inspection report or an inspection certificate?
	     

	17. Millainen asiakirjahallinto tarkastuslaitoksella on ja miten sen ajan tasalla pysyminen on varmistettu?
What kind of system does the inspection body have for managing documents, and how has it been ensured that the system is kept up-to-date?
	     

	18. Millaista menettelytapaa tarkastuslaitos noudattaa toimintaansa kohdistuvien valitusten osalta?
What procedure does the inscpection body follow with respect to complaints lodged against its operations?
	     

	19. Millaisia sisäisen arvioinnin, katselmoinnin ja laadunohjauksen menettelyjä tarkastuslaitos käyttää varmistuakseen, että se jatkuvasti täyttää standardin SFS-EN ISO/IEC 17020:2004 vaatimukset?
What procedures of internal audit, review and quality control does the inspection body apply to ensure that it constantly meets the requirements of Standard SFS-EN ISO/IEC 17020:2004?
	     

	20. Millainen toimintatapa tarkastuslaitoksella on alihankintatoimeksiantojen teettämisessä?
What procedure does the inspection body have for subcontracting?
	     

	21. Minkälaiseen standardisoimistoimintaan tai laitosten väliseen yhteistyöhön tarkastuslaitos osallistuu?
What kind of standardisation activities or co-operation with other bodies does the inspection body take part in?
	     

	22. Onko tarkastuslaitoksella vastuuvakuutus?
Does the inspection body have a liability insurance?
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